MINISTARSTVO ZA ODGOJ
@ | OBRAZOVANJE KANTONA SARAJEVO

Online upis djece u javne i privatne predskolske

ustanove Kantona Sarajevo

Korisni¢ko uputstvo za Komisije



Sadrzaj

- T [ 2 Y PP PPPPPPPPRS 2
O OVOM UPUTSEVU ...ttt e e e ettt e e e et s e e eeaa s e eeaaa e esenan s eeeenasesennnsaannnnnnne 3
Prijava Na SISTEM.......coiiiiiiiiiiii et e e et ettt e e e e e eeeeaba s e e s e e e eeeaaaaeeeeeeeeeesnaas 4
OdJaVA . 5
GIAVNE MBNI...ciiiiiiiieee ettt e st e e e s e e s e s e e s eeee s 6
Y=L 1111 T T TP PPPPPPPPPPRS 7
AT L2 £ | P USSP PPPPPPPPPPP 9
POAISKA ...t e s e e s s 10



O ovom uputstvu

Online upis djece u javne i privatne predskolske ustanove Kantona Sarajevo ima za cilj uspostavu
centralizovane baze podataka djece koja se upisuju u javne i privatne predskolske ustanove u Kantnonz
Sarajevo.

Ovo uputstvo je namijenjeno komisijama.



Prijava na sistem

Ova forma omogucava identifikaciju korisnika, ¢cime mu se omogudava prikaz funkcionalnosti koje
odgovaraju njegovoj korisnic¢koj ulozi i pravima pristupa definisanim za tu ulogu.

EMIS Predskolsko

Prijavite se

Nemate korisnicki racun? Registruj se

PRIJAVA

Zaboravili ste lozinku?

Informacioni sistem EMIS PredSkolsko je implementiran na nivou kontrolirane racunarske
mreZe. Rad na mreZi i upotreba uredaja i resursa na ovoj infrastrukturi se nadgledaju
kontinuirano. Sistem je namijenjen iskljucivo za provodenje procesa online upisa djece u
javne i privatne predskolske ustanove Kantona Sarajevo.

U sluéaju da Vi nemate namjeru da upisujete dijete u javnu ili privatnu predSkolsku
ustanovu, ne pokuSavaijte prijavljivanje na ovaj sistem i vodite raCuna da u suprotnom
direktno kriite Zakon i da time mozZete biti tretirani od strane nadleznih sluzbi. Nastavkom
koristenja ovog sistema prihvatate da ste svjesni tih Cinjenica i da ¢ete koristiti sistem u
skladu sa pravilima Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo.

Klikom na link “PRIJAVA” potvrdujete da se slazete sa gore navedenim.

(D PAZNJA: Svaka zloupotreba gornjeg poviaci zakonom propisane

sankcije.

Da bi se korisnik prijavio na aplikaciju, treba unijeti svoje korisni¢ko ime i lozinku u odgovarajuca, za
to predvidena, i oznacena polja.

Nakon unosa korisnickih podataka, potrebno je kliknuti na dugme ,Prijava” ili pritisnuti dugme
,Enter”.

U slucaju ispravno unesenih podataka, korisnik ¢e biti preusmjeren na pocetnu stranicu menija ciji
sadrZaj odgovara ulozi njegovog korisnickog racuna, te ¢e mu biti omogucen pristup svim
funkcionalnostima aplikacije predefinisanim za upotrebu korisnika iz te uloge.



U slucaju unosa pogresnih autorizacijskih podataka, korisniku ce biti prikazana poruka o gresci, te ¢e
biti zamoljen da nanovo pokusa izvrsiti prijavu na sistem.

Odjava

Odjava nije implementirana u vidu posebne forme, nego kao globalno dostupan link, prikazan u
meniju, u desnom gornjem dijelu ekrana, svakog prijavljenog korisnika. Klikom na ovaj link korisnik se
odjavljuje sa aplikacije, oduzete su mu sve privilegije, te je preusmjeren na pocetnu stranicu aplikacije.

£ Licni detalji

O+ Promjena lozinke

(3 Pregled prijava

Odjava




Glavni meni

Nakon uspjesne prijave, u lijevom dijelu se nalaze glavne funkcionalnosti vezane za ministarstvo:

Online upis - radna ploca

Radna ploca

Verifikacija

lzvjestaji

&

Podrska



Verifikacija

Ako u glavnom meniju odaberete Verifikacija pojavit ée vam se forma kandidata za verifikaciju.

Kandidati za verifikaciju
T

Radna ploéa
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Komisije

Prezime i ime Postoje dokumenti Dokumenti verifikovani Dokumenti nepotpuni Odbijena prijava
v Basic Hamza Da Ne Ne Ne o3
Verifikacija
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Kandidati se na ovoj listi pojavljuju nakon sto potvrde svoje licne podatke, ucitaju i potvrde
dokumente.

Na ovoj listi takoder imate opciju za filtriranje kandidata po svim parametrima koji se nalaze na
samom pocetku forme pa sve do dugmeta FILTRIRAJ koje je potrebno kliknuti nakon odabira
parametara.

Da bi verifikovali dokumente kandidata potrebno je kliknuti na tocki¢ koji se nalazi na desnoj strani
prikaza jednog kandidata i onda kliknuti na Dokumenti.

Kandidati za verifikaciju

Za verifikaci Verifikova Odbijena verifikacije Nepotpuni dokument
i ¥
PONISTI [EIRGIEEN]

Prezime i ime Postoje dokumenti Dokumenti verifikovani Dokumenti nepotpuni Odbijena prijava

Basi¢ Hamza Da Ne Ne Ne o

Redaka po stranici 0 - 1+ B Dokumenti

Nakon Sto odaberete i kliknete na Dokumente sistem vas preusmjeravana listu dokumenata. Na listi
pored naziva dokumenta imate opciju za preuzianje i prikazivanje dokumenta.

Dokumenti | Ba$i¢ Hamza

VERIFIKOVANI DOKUMENT

< >

|Rodni\ist PREUZMI PRIKAZI |

ODBIJ VERIFIKACIJU DOKUMENT NIJE ZNACAJAN VERIFIKUJ



Ukoliko kliknete na PREUZMI taj dokument ée se preuzeti na va$ uredaj, a ukoliko kliknete PRIKAZI
sistem ce ispod prikazati vas dokument.

Dokumenti | BaSi¢ Hamza

VERIFIKOVANI DOKUMENT

< >

Rodni list PREUZMI PRIKAZI

‘ODBIJ VERIFIKACIJU DOKUMENT NIJE ZNACAJAN VERIFIKUJ

= preview

Sama verifikacija dokumenata se radi klikom na dugme VERIFIKUJ ili na neko od druga da dugmeta
koja se nalaze na prikazu ukoliko nesto nije uredu sa dokumentom.



lzvjestaji

IzvjeStajima se pristupa tako Sto se klikne na lzvjestaju u glavnom meniju. Nakon Sto kliknete na
Izvjestaji otvara se forma menija sa svim izvjeStajima i poregledom odabranog.

Nakon sto u meniju odaberete izvjestaj potrebno je kliknuti na Prikazi.
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Sifarnici

Nakon $to kliknete PRIKAZI, ispod vam se pojavljuje forma pregleda izvjestaja gdje je prvo potrebno
unijeti trazene parametre za izvjestaj i onda kliknuti na dugme View report.
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Kada vam se izvjestaj prikaZe i uvjerite se da je uredu, isti je moguce preuzeti na vas uredaj klikom na
oznacenu ikonu nakon ¢ega je samo potrebo kliknuti na format u kojem Zelite ovaj izvjesStaj navasem
uredaju.



Podrska

Podrsci korisnika pristupate tako Sto ¢ete u glavnom meniju kliknuti na podrska. Nakon toga sistem
sva spreusmjerava na listu zahtjeva za podrsku. Ukoliko Zelite podnijeti novi zahtjev za podrsku
potrebno je kliknuti na PODNESI ZAHTIJEV.

E Lista zahtjeva za podrsku © PODNESI ZAHTJEV

Virtic

Vrsta zahtjeva Datum kreiranja Status Opis
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Podréka

Kada kliknete na PODNESI ZAHTJEV sistem vam otvara formu unosa zahtjeva gdje je potrebno uniejti
trazene informacije i opet kliknuti PODNESI ZAHTJEV.

Podnesi zahtjev za podrsku

Vrsta zahtjeva*

0/2000

ODUSTANI PODNESI ZAHTJEV

Nakon toga sistem vas ponovo preusmjerava na listu zahtjeva gdje pored svakog zahjeva imae
prikazan status zahtjeva.

Lista zahtjeva za podrsku © PODNESI ZAHTJEV

Vrsta zahtjeva Datum kreiranja Status Opis
Osnovna 26.05. 2022. Ne moZemo dodati vrstu odgojne grupe. *
Osnovna 26.05. 2022. Greska kod unosa komisije. n
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