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O ovom uputstvu

Online upis djece u javne i privatne predskolske ustanove Kantona Sarajevo ima za cilj uspostavu
centralizovane baze podataka djece koja se upisuju u javne i privatne predskolske ustanove u
Kantnonz Sarajevo.

Ovo uputstvo je namijenjeno komisijama.



Prijava na sistem

Ova forma omogudava identifikaciju korisnika, ¢ime mu se omogudava prikaz funkcionalnosti koje
odgovaraju njegovoj korisnic¢koj ulozi i pravima pristupa definisanim za tu ulogu.

EMIS Predskolsko

Prijavite se

Nemate korisnicki racun? Registruj se

PRIJAVA

Zaboravili ste lozinku?

Informacioni sistem EMIS Pred3kolsko je implementiran na nivou kontrolirane racunarske
mreZe. Rad na mreZi i upotreba uredaja i resursa na ovoj infrastrukturi se nadgledaju
kontinuirano. Sistem je namijenjen iskljucivo za provodenje procesa online upisa djece u
javne i privatne predskolske ustanove Kantona Sarajevo.

U slu¢aju da Vi nemate namjeru da upisujete dijete u javnu ili privatnu predskolsku
ustanovu, ne pokuSavajte prijavljivanje na ovaj sistem i vodite raCuna da u suprotnom
direktno kriite Zakon i da time moZete biti tretirani od strane nadleznih sluzbi. Nastavkom
koridtenja ovog sistema prihvatate da ste svjesni tih Cinjenica i da cete koristiti sistem u
skladu sa pravilima Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo.

Klikom na link “PRIJAVA” potvrdujete da se slaZete sa gore navedenim.

@ PAZNJA: Svaka zloupotreba gornjeg poviaci zakonom propisane

sankcije.

Da bi se korisnik prijavio na aplikaciju, treba unijeti svoje korisnicko ime i lozinku u odgovarajuéa, za
to predvidena, i oznacena polja.

Nakon unosa korisnickih podataka, potrebno je kliknuti na dugme ,Prijava” ili pritisnuti dugme
,Enter”.

U slucaju ispravno unesenih podataka, korisnik ¢e biti preusmjeren na pocetnu stranicu menija Ciji
sadrZaj odgovara ulozi njegovog korisnickog racuna, te ¢ée mu biti omogucen pristup svim
funkcionalnostima aplikacije predefinisanim za upotrebu korisnika iz te uloge.



U slucaju unosa pogresnih autorizacijskih podataka, korisniku ¢e biti prikazana poruka o gresci, te ¢e
biti zamoljen da nanovo pokusa izvrsiti prijavu na sistem.

Odjava

Odjava nije implementirana u vidu posebne forme, nego kao globalno dostupan link, prikazan u
meniju, u desnom gornjem dijelu ekrana, svakog prijavljenog korisnika. Klikom na ovaj link korisnik se
odjavljuje sa aplikacije, oduzete su mu sve privilegije, te je preusmjeren na pocetnu stranicu
aplikacije.

£ Licni detalji

O+ Promjena lozinke

(3 Pregled prijava

] Odjava




Glavni meni

Nakon uspjesne prijave, u lijevom dijelu se nalaze glavne funkcionalnosti vezane za ministarstvo:

Online upis - radna ploca
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Verifikacija

Ako u glavnom meniju odaberete Verifikacija pojavit ée vam se forma kandidata za verifikaciju.

Kandidati za verifikaciju
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Kandidati se na ovoj listi pojavljuju nakon Sto potvrde svoje licne podatke, ucitaju i potvrde
dokumente.

Na ovoj listi takoder imate opciju za filtriranje kandidata po svim parametrima koji se nalaze na

samom pocetku forme pa sve do dugmeta FILTRIRAJ koje je potrebno kliknuti nakon odabira
parametara.

Da bi verifikovali dokumente kandidata potrebno je kliknuti na tocki¢ koji se nalazi na desnoj strani
prikaza jednog kandidata i onda kliknuti na Dokumenti.

Kandidati za verifikaciju

@® Za verifik Q Verifikovani (O Odbijena verifikacija () Nepotpuni dokumer

PONISTI FILTRIRAJ

Prezime i ime Postoje dokumenti Dokumenti verifikovani Dokumenti nepotpuni Qdbijena prijava

Basi¢ Hamza Da Ne Ne

Ne e

Redaka po stranici 0 v 1+ [B Dokumenti

Nakon sSto odaberete i kliknete na Dokumente sistem vas preusmjeravana listu dokumenata. Na listi
pored naziva dokumenta imate opciju za preuzimanje i prikazivanje dokumenta.

KANDIDAT NIJE DOSTAVIO POTREBNE DOKUMENTE

<

Rodni list] PREUZMI PRIKAZI |@EN L =E
QDBIJ VERIFIKACIJU DOKUMENT STARIJI OD PROPISANOG VERIFIKUJ

>

Ukoliko kliknete na PREUZMI taj dokument ¢e se preuzeti na va$ uredaj, a ukoliko kliknete PRIKAZI
sistem ce ispod prikazati vas dokument.
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Rodni list PREUZMI PRIKAZI

Ceka verifikaciju

ODBIJ VERIFIKACIJU DOKUMENT STARIJI OD PROPISANOG VERIFIKUJ

KANDIDAT NIJE DOSTAVIO POTREBNE DOKUMENTE

>

Sama verifikacija dokumenata se radi klikom na dugme VERIFIKUJ ili na neko drugo dugme, koje se

nalazi na prikazu ukoliko nesto nije uredu sa dokumentom. Za dijete koje ima brata ili sestru ili vise
njh, dostupna je opcija ‘Brat/sestra u vrti¢u’.

<

Rodni list PREUZMI  PRIKAZI

Brat/sestra u vrticu

KANDIDAT NIJE DOSTAVIO POTREBNE DOKUMENTE

>

Klikom na pomenutu opciju otvara se forma za provjeru unesenih podataka i verifikaciju. Na formi se
nalazi podaci djeteta Ciji se dokumenti verifikuju i ¢lanovi njegove porodice. Komisija provjerava da li
su podaci uredu, ako jesu verifikuje ih klikom na dugme ‘Verifikuj’. Ako smatra da nesto nije uredu,

potrebno je da u sistemu provjeri ostale podatke, koji bi mogli biti od pomoci. Nakon provjere
verifikuje ili odbija kriterij za brata/sestru.

ODBIJ VERIFIKACIJU VERIFIKUJ

Kandidat

Ime Emir

Prezime

Obrazovni identifikator (0lD)

Podaci o bratu/sestri

Luna

Srodstvo

Obrazowni identifikator (01D):

Ime i prezime roditelja: Ajla
Opéina stanovanja: STARI GRAD

Adresa stanovanja

Ime i prezime roditelja
Optina stanovanja

Adresa stanovanja

Ajnur
Srodstvo

i identifikator (oID).

me i pre: roditelja: Minela

vanja- NOVO SARAJEVO

anovanja

VOGOSCA
Alija
Srodstvo

Obrazovni identifikator (oID)

Ime | prezi

roditelja: Asmir
Opéina stanovanja: STARI GRAD

Adresa stanovanja

Sa forme za verifikaciju podataka o bratu/sestri se moze vratiti na verifikaciju dokumentacije, klikom
na ‘Dokumenti’, u gornjem desnom uglu.



lzvjestaji

IzvjeStajima se pristupa tako Sto se klikne na lzvjestaju u glavnhom meniju. Nakon Sto kliknete na
Izvjestaji otvara se forma menija sa svim izvjeStajima i poregledom odabranog.

Nakon $to u meniju odaberete izvjestaj potrebno je kliknuti na Prikazi.
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Lista djece na konkursnom roku

ocIsTI PRIKAZI
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Djeca
Rang liste

Izvjestaji

B8

Sifarnici

Nakon $to kliknete PRIKAZI, ispod vam se pojavljuje forma pregleda izvjestaja gdje je prvo potrebno
unijeti traZzene parametre za izvjestaj i onda kliknuti na dugme View report.

Komisije

(]

Konkursni rok

Skolska godina: [ Skolska 2022/2023 v

Konkursni rok: [ Prvi konkursni rok v

{

1‘

[ !
<v w3

Djeca
— Djeca na konkursnord | ted!
. Prezime | ime djetets ol0 djetfts
Rang liste 1 Skejié Zeld 17716501 _—

Izvjestaiji

8

OO

OO0

OO0

00000000000

JoOOO000000K

View Report

Kada vam se izvjestaj prikaZe i uvjerite se da je uredu, isti je moguce preuzeti na vas uredaj klikom na
oznacenu ikonu nakon éega je samo potrebo kliknuti na format u kojem Zelite ovaj izvjeStaj navasem

uredaju.



Podrska

Podrsci korisnika pristupate tako Sto ¢ete u glavnhom meniju kliknuti na podrska. Nakon toga sistem
sva spreusmjerava na listu zahtjeva za podrsku. Ukoliko Zelite podnijeti novi zahtjev za podrsku

potrebno je kliknuti na PODNESI ZAHTJEV.

E Lista zahtjeva za podrSku © PODNESI ZAHTJEV
v

Vrtic
Vrsta zahtjeva Datum kreiranja Status Opis
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Podrska

Kada kliknete na PODNESI ZAHTIJEV sistem vam otvara formu unosa zahtjeva gdje je potrebno uniejti
trazene informacije i opet kliknuti PODNESI ZAHTJEV.

Podnesi zahtjev za podrsku

Vrsta zahtjeva*

ODUSTANI PODNESI ZAHTJEV

Nakon toga sistem vas ponovo preusmjerava na listu zahtjeva gdje pored svakog zahjeva imae

prikazan status zahtjeva.

Lista zahtjeva za podrsku © PODNESI ZAHTJEV

Vrsta zahtjeva Datum kreiranja Status Opis
Osnovna 26. 05. 2022. Ne moZemo dodati vrstu odgojne grupe. Q
Greska kod unosa komisije. Q

Osnovna 26. 05. 2022.
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