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O ovom uputstvu  
  

Online upis djece u javne i privatne predškolske ustanove Kantona Sarajevo ima za cilj uspostavu 

centralizovane baze podataka djece koja se upisuju u javne i privatne predškolske ustanove u 

Kantnonz Sarajevo.  

Ovo uputstvo je namijenjeno komisijama.  
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Prijava na sistem  
  

Ova forma omogudava identifikaciju korisnika, čime mu se omogudava prikaz funkcionalnosti koje 

odgovaraju njegovoj korisničkoj ulozi i pravima pristupa definisanim za tu ulogu.  

  
Da bi se korisnik prijavio na aplikaciju, treba unijeti svoje korisničko ime i lozinku u odgovarajuda, za 

to predviđena, i označena polja.   

Nakon unosa korisničkih podataka, potrebno je kliknuti na dugme „Prijava“ ili pritisnuti dugme 

„Enter“.  

U slučaju ispravno unesenih podataka, korisnik de biti preusmjeren na početnu stranicu menija čiji 

sadržaj odgovara ulozi njegovog korisničkog računa, te de mu biti omoguden pristup svim 

funkcionalnostima aplikacije predefinisanim za upotrebu korisnika iz te uloge.   



5  

  

U slučaju unosa pogrešnih autorizacijskih podataka, korisniku de biti prikazana poruka o grešci, te de 

biti zamoljen da nanovo pokuša izvršiti prijavu na sistem.  

  

  

Odjava  
  

Odjava nije implementirana u vidu posebne forme, nego kao globalno dostupan link, prikazan u 

meniju, u desnom gornjem dijelu ekrana, svakog prijavljenog korisnika. Klikom na ovaj link korisnik se 

odjavljuje sa aplikacije, oduzete su mu sve privilegije, te je preusmjeren na početnu stranicu 

aplikacije.  
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Glavni meni  
  

Nakon uspješne prijave, u lijevom dijelu se nalaze glavne funkcionalnosti vezane za ministarstvo:  
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Verifikacija  
  

Ako u glavnom meniju odaberete Verifikacija pojavit de vam se forma kandidata za verifikaciju.  

  

  

Kandidati se na ovoj listi pojavljuju nakon što potvrde svoje lične podatke, učitaju i potvrde 

dokumente.  

Na ovoj listi također imate opciju za filtriranje kandidata po svim parametrima koji se nalaze na 

samom početku forme pa sve do dugmeta FILTRIRAJ koje je potrebno kliknuti nakon odabira 

parametara.  

Da bi verifikovali dokumente kandidata potrebno je kliknuti na točkid koji se nalazi na desnoj strani 

prikaza jednog kandidata i onda kliknuti na Dokumenti.  

  

  

Nakon što odaberete i kliknete na Dokumente sistem vas preusmjeravana listu dokumenata. Na listi 

pored naziva dokumenta imate opciju za preuzimanje i prikazivanje dokumenta.   

 
Ukoliko kliknete na PREUZMI taj dokument de se preuzeti na vaš uređaj, a ukoliko kliknete PRIKAŽI 

sistem de ispod prikazati vaš dokument.  
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Sama verifikacija dokumenata se radi klikom na dugme VERIFIKUJ ili na neko drugo dugme, koje se 

nalazi na prikazu ukoliko nešto nije uredu sa dokumentom.  Za dijete koje ima brata ili sestru ili više 

njh, dostupna je opcija ‘Brat/sestra u vrtidu’.  

 

Klikom na pomenutu opciju otvara se forma za provjeru unesenih podataka i verifikaciju. Na formi se 

nalazi podaci djeteta čiji se dokumenti verifikuju i članovi njegove porodice. Komisija provjerava da li 

su podaci uredu, ako jesu verifikuje ih klikom na dugme ‘Verifikuj’. Ako smatra da nešto nije uredu, 

potrebno je da u sistemu provjeri ostale podatke, koji bi mogli biti od pomodi. Nakon provjere 

verifikuje ili odbija kriterij za brata/sestru. 

 

 

  

 Sa forme za verifikaciju podataka o bratu/sestri se može vratiti na verifikaciju dokumentacije, klikom 

na ‘Dokumenti’, u gornjem desnom uglu. 
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Izvještaji  
  

Izvještajima se pristupa tako što se klikne na Izvještaju u glavnom meniju. Nakon što kliknete na 

Izvještaji otvara se forma menija sa svim izvještajima i poregledom odabranog.  

Nakon što u meniju odaberete izvještaj potrebno je kliknuti na Prikaži.  

  

  

Nakon što kliknete PRIKAŽI, ispod vam se pojavljuje forma pregleda izvještaja gdje je prvo potrebno 

unijeti tražene parametre za izvještaj i onda kliknuti na dugme View report.  

  

  

Kada vam se izvještaj prikaže i uvjerite se da je uredu, isti je mogude preuzeti na vaš uređaj klikom na 

označenu ikonu nakon dega je samo potrebo kliknuti na format u kojem želite ovaj izvještaj navašem 

uređaju.  
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Podrška  
  

Podršci korisnika pristupate tako što dete u glavnom meniju kliknuti na podrška. Nakon toga sistem 

sva spreusmjerava na listu zahtjeva za podršku. Ukoliko želite podnijeti novi zahtjev za podršku 

potrebno je kliknuti na PODNESI ZAHTJEV.  

  

  

Kada kliknete na PODNESI ZAHTJEV sistem vam otvara formu unosa zahtjeva gdje je potrebno uniejti 

tražene informacije i opet kliknuti PODNESI ZAHTJEV.  

  

  

Nakon toga sistem vas ponovo preusmjerava na listu zahtjeva gdje pored svakog zahjeva imae 

prikazan status zahtjeva.  

  


